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Stellenausschreibung

Im Zweckverband Naturpark Erzgebirge/ Vogtland ist ab 01.10.2024 in der
Aufenstelle Erzgebirge, Hinterer Grund 4a, 09496 Marienberg OT Pobershau, die Stelle der

Projektsachbearbeitung (m/w/d)

unbefristet in Teilzeit mit einer regelmafigen durchschnittlichen wdchentlichen Arbeitszeit von
ca. 25 bis 30 Stunden zu besetzen.

Sie erwartet eine vielfdltige und interessante Tatigkeit, die im Wesentlichen folgende Aufgaben
umfasst:

e Mitarbeit bei der Entwicklung und Umsetzung von Naturparkprojekten

o alle Sekretariatsarbeiten der AuRRenstelle (Posteingang, Postausgang, Fihrung des Schrift-
verkehrs, Protokollfuhrung)

e Fordermittelabwicklung fur laufende Projekte (Sondierung Férdermittelprogramme, Vorbe-
reitung Beantragung, Abwicklung Beantragung, Laufendhaltung, Dokumentation, Abrech-
nung, Erstellung Verwendungsnachweise, Nachverfolgung)

e Mitarbeit im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit der AuRenstelle (Zusammenstellung und
Verteilung von Infomaterial, Betreuung von Infosténden etc.)

e Mitarbeit bei der Erarbeitung des Haushaltsplanes und Durchfihrung der Inventur des Ver-
bandes

e Zusammenarbeit i.R. Offentlichkeitsarbeit und Bildung fir Nachhaltige Entwicklung mit
dem Naturparkteam

e Betreuung und Anleitung von Teilnehmenden am Freiwilligen 6kologischen Jahr, ehrenamt-
lich Tatigen, Studierenden sowie Praktika Absolvierenden

Das Aufgabengebiet erfordert:

Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder gleichwertig

Identifikation mit der Naturparkregion und den Zielen und Aufgaben des Naturparks

Berufserfahrung bei Projektmanagement

Fundierte Kenntnisse im Natur- und Landschaftsschutz wiinschenswert bzw. die Bereit-

schaft, diese zu erlangen

¢ Kenntnisse bzw. Berufserfahrung auf dem Gebiet der Férdermittelabwicklung wiinschens-
wert

o Teamfdhigkeit, Sozialkompetenz, Organisations- und Kommunikationsvermdégen, Mobilitét

e Bereitschaft und Fdhigkeit zur projektbezogenen praktischen Arbeit unter z.T. schwierigen
Bedingungen (z. B. Neophytenbekémpfung in Hanglagen und bei schwierigen Wetterverhalt-
nissen, Betreuung von Schulerexkursionen)

e PC- Kenntnisse (MS Office)

e Fihrerschein Klasse B

Der Naturpark Erzgebirge/Vogtland ist Teil der Nationalen Naturlandschaften (NNL). Dieses Biindnis Geschaftsfiihrung: Kristin Kilias
vereint die deutschen Nationalparke, Naturparke, Biospharenreservate und Wildnisgebiete.

www.nationale-naturlandschaften.de
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Die Entlohnung erfolgt in Anlehnung an die Regelungen des TV&D-kommunal / EG 6 verbunden
mit den einschlégigen Leistungen des &ffentlichen Dienstes (z. B. Betriebsrente).

An unserem ansprechenden Arbeitsort in der AuRRenstelle Erzgebirge bieten wir zudem fami-
lienfreundliche Arbeitsbedingungen.

Die Anstellung erfolgt mit einer gesetzlichen Probezeit von 6 Monaten entsprechend TV6D. Wir
bieten regelmdfig die Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung entsprechend dem aktuellen
Aufgabenerfordernis.

Schwerbehinderte bzw. ihnen gleichgestellte Menschen werden nach Malsgabe des SGB IX bei
gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt bericksichtigt. Den entspre-
chenden Nachweis bitten wir den Bewerbungsunterlagen beizufiigen.

Ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen (nur digital als eine zusammengefugte pdf-Da-
tei) senden Sie bitte

bis zum
27. Mai 2024

an

Zweckverband Naturpark Erzgebirge/ Vogtland
Schlofsplatz 8

09487 Schlettau

Email: kontakt@naturpark-erzgebirge-vogtland.de

Wir weisen freundlich darauf hin, dass eine Bewerbung gleichzeitig mit dem
Einverstdndnis  zur  elektronischen  Verarbeitung  personlicher  Daten  bis  zum
Abschluss des Bewerbungsverfahrens verbunden ist. Kosten, die mit der Bewerbung verbunden
sind, kdnnen nicht erstattet werden.
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